
SCMS Check list: 

১। এক ইউজার এক অফিস হতে অন্য অফিস এ গেতে অর্ থাৎ ফি- নফর্ অফিস আপতিট হওয়ার সাতর্ সাতর্ 

আতের অফিস গর্তক ইন -অযাফিভ হতে এেং নতুন অফিস এ ইউজার গরাে আসাইন করতে আতের অফিস এর 

ফহফি ফসতেম এ র্াকতে; 

২। গকান মামো গকান গকাট থ এ চেমান োর অতটা আপতিট এর ব্যেস্থা রাখা (হাইতকাট ফেভাে, আফপে ফেভাে); 

৩। অন্য গরস্পতেন্ট এর েথ্য ইনপুট (জোে, আইনজীেীর েথ্য ইেযাফি) এর ব্যেস্থা রাখা;  

৪। প্রশাসফনক ট্রাইব্যযনাে ও প্রশাসফনক আফপে ট্রাইব্যযনাে এর গেপ গুো এফির ব্যেস্থা রাখা; 

৫। সাচ থ অপশন আরও সফিয় করা; 

৬। মন্ত্রনােয় োর আওাোধীন অফিস সমূতহর মামোর েথ্য গিখার োেস্থা রাখা; 

৭। ফরতপাট থঃ 

• মামোর ফেস্তাফরে েথ্য মন্ত্রনােয় ফভফিক 

• মাফসক ফভফিক জোে এর অফিস ফভফিক েথ্য 

• অফিস ফভফিক মামো ফনষ্পতের েথ্য 

• হাইতকাতটর ফনষ্পে মামো সমূতহর আফপতের অেস্থা 

• ফেদ্যমান ফসতেতম িাইনাফমক ফরতপার্ থং ব্যেস্থা রাখতে হতে;  

• ফনজ চাফহিা অনুযায়ী নতুন িরম্যাতটর ফরতপাট থ প্রস্তুতের সুতযাে র্াকতে হতে; 

• ফপফিএি, ওয়াি থ, এতেে ইেযাফি িরম্যাতট িাউনতোি অপশান র্াকতে। 

৮। Audit Log enable করা 

ফনতচর েথ্যগুতো র্াকা োধ্যোমূেক: 

• User ID/Name: গক কাজর্ কতরতে। 

• Action Type: কী ধরতনর কাজ করা হতয়তে (তযমন: Create, Update, Delete, 

Login, Export)। 

• Timestamp: কাজর্ ঠিক গকান োফরখ এেং সমতয় হতয়তে। 

• Module Name: গকান গসকশতন কাজর্ হতয়তে (তযমন: হাইতকাট, আফপে ইেযাফি)। 

• IP Address: ব্যেহারকারী গকান গনটওয়াকথ ো গোতকশন গর্তক কাজ কতরতেন। 

➢ পফরেেথন ট্রযাফকং (Before vs After) 

িাটা পফরেেথতনর গেতে আতের মান কী ফেে এেং েেথমাতন কী করা হতয়তে ো তুেনা আকাতর র্াকা 

উফচে। 

উিাহরণ: 'পণ্যমূল্য ১০০ টাকা গর্তক কফমতয় ৮০ টাকা করা হতয়তে'। 



➢ ফনরাপিা ও স্থাফয়ত্ব (Security & Immutability) 

• Read-Only: অফিট েে কখতনা এফিট ো ফিফেট করা যাতে না। এমনফক ফসতেম 

অযািফমনও গযন এর্ মুেতে না পাতরন। 

• Encryption: েথ্যগুতো এনফিতেি অেস্থায় রাখা যাতে গকউ গিটাতেজ হযাক 

করতেও েে পফরেেথন করতে না পাতর। 

➢ ফিল্টাফরং ও সাফচ থং (Filtering & Search) 

• অযািফমন গযন খুে সহতজ ফনফি থষ্ট েথ্য খু ুঁতজ পান: 

• োফরখ অনুযায়ী  

• ফনফি থষ্ট ব্যেহারকারী অনুযায়ী  

• অযাকশতনর ধরন অনুযায়ী 

৯। গমাোইে গেেফেতনস করা 

১০।গসশন আউট হওয়া (কাজ করতে করতে হুট কতর গসশন আউট হতয় যাওয়া ো অতটাতমর্ক েেআউট হতয় 

যাওয়ার অফভতযাে পাওয়া যায়) 

১১। িপ্তর এিফমন সহকারী এফি করার পর িপ্তর এিফমন অনুতমািন করার ব্যেস্থা রাখা। 

১২। একর্ মামোয় সরকাতরর পতে/ ফেপতে/ সমঝো অেস্থায় আসতে েথ্য প্রিাতনর ব্যেস্থা র্াকতে। 

১৩। সিটওয়যারর্ ফসতেে গপইজ এফিতকশন রুপান্তর করতে হতে গযন সিটওয়যারর্র গোফিং সময়সীমা কতম 

যায় এেং ব্যেহার োন্ধে হয়। 

১৪। ফেদ্যমান সিটওয়যাতরর সকে গসাস থ গকাি (ফপএইচফপ, োরাতভে ইেযাফি) গেতটে আপতেতিশতনর প্রতয়াজনীয় 

ব্যেস্থা েহণ করতে হতে; 

১৫। ফেদ্যমান সিটওয়যাতরর িাটাতেইতজ গকাতয়ফর অপর্মাইতজশন, পারিরতমন্স র্উফনং, র্াি থ গেতভে 

নরমাোইতজশন ব্যেস্থা েহণ করতে হতে; 

১৬। গপইি এসএসএে ব্যেহার করতে হতে যার ব্যয় গভের প্রফেষ্ঠান েহন করতে; 

১৭। েেইন এর সময় captcha v3 এেং টু-গিির অফর্নর্তকশন ব্যেস্থা রাখতে হতে; 

১৮। Caching (Radis/Memcache) ব্যেস্থা চালু করতে হতে; 

১৯। প্রফের্ গকতসর িাটা এফি ও সাতচ থর গেতে: 

ক) ফেদ্যমান ফসতেতমর িাটা এফির গেতে ‘ড্রপ িাউন’ অপশন হােনাোি করতে হতে; 

খ) ফেদ্যমান ফসতেতম িাটা এফির গয গকান পয থাতয় িাটা সাচ থ করার অপশান র্াকতে এেং প্রেযক পয থাতয় 

িাটার েে হােনাোি রাখতে হতে; 

ে) একর্ মামোর প্রফের্ স্ততরর হােনাোি ফহফি র্াকতে হতে এেং ফসতেম এ এফির ফিন UI/UX এ 

গিখাতে; 

২০। ফি-নফর্ েফহঃভূে ইউজার এর inactive issue; 



২১। চূড়ান্ত রায় ইনপুট এর পর আফপে ফেভাে এর এফির ব্যেস্থা; 

২২। ফকছু কর অঞ্চে নতুন তেফর হওয়ায় োতিরতক ফসতেম এ অফিস ফহসাতে অযাি করা হতয়তে। িপ্তর ফসতেতমর 

সাতর্ িস গচক কতর অফিস এর েথ্য হােনাোি করতে হতে। 

 

 

 

 

 


